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@ PROCEDIMIENTO ELABORACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL
=~ PIGA
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO

Establecer las actividades para la elaboraciéon, implementacién, seguimiento y reporte de los informes
requeridos por la autoridad ambiental relacionadas con el Plan Institucional de Gestion Ambiental
“‘PIGA”

2. ALCANCE

El procedimiento Inicia con la consulta de la normatividad relacionada co
estructura y finaliza con el archivo en medio fisico y magnético la informacion

3. BASE LEGAL

e NTC - ISO 14001:2004 Norma técnica que estable
en los Sistemas de Gestién Ambiental

e Decreto Distrital 509 de noviembre
Cuatrienal Ambiental —=PACA- del Distri

e Resolucion Reglamentari . e junio 22 de 2012 “Por medio de cual se designa el
Gestor Ambiental 9 t Bogota, D.C".

e Resolucién
Formulacion, Ce
Planes i

plementacién, Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental de los
tion Ambiental PIGA”.

4. DEF

e Aspectc tal: “Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién que
puede interactuar con el medio ambiente”.

e Ahorro y uso eficiente: consiste en la minimizacién u optimizacién de factores técnicos locativos
sociales y culturales que generan el uso innecesario de un recurso.
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e Consumo: Es la accién mediante la cual se utiliza un recurso como energia o agua, entendiendo
por consumir el hecho de utilizar estos productos o servicios para satisfacer necesidades
primarias y secundarias.

e Emision: Es la descarga de una sustancia o elementos al aire, en estado soélido, liquido o
gaseoso, 0 en alguna combinacién de éstos, proveniente de una fuente fija o mévil.

¢ Emision atmosférica: Es el vertido de determinadas sustancias a la atmé

un pais o estado.

e Matriz: Herramienta donde se cruza informacion de
desempefio.

¢ Objetivo ambiental: Fin ambiental
una organizacion establece.

e PGA: Plan de Gestion Ambiental

ireccién generales de una organizacion relacionadas con su
as ha expresado formalmente la alta direcciéon

do: Son residuos soélidos aquellas sustancias, productos o subproductos en estado
sélido o semisolido de los que su generador dispone, o esta obligado a disponer, en virtud de lo
establecido en la normatividad nacional o de los riesgos que causan a la salud y el ambiente,
para ser manejados a través de un sistema que incluya, segun corresponda, las siguientes
operaciones o0 procesos: Minimizacion de residuos, Segregacién en la fuente,
Reaprovechamiento, Almacenamiento, Recoleccién, Comercializacién, Transporte, Tratamiento,
Transferencia.
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5.

Reciclaje: Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos soélidos
recuperados y se devuelve a los materiales su potencialidad de reincorporacién como materia
prima para la fabricacion de nuevos productos. El reciclaje puede constar de varias etapas
procesos de tecnologias limpias, reconversion industrial, separacion, recoleccién selectiva
acopio, reutilizacion, transformaciéon y comercializacion.

Residuo o Desecho Peligroso (RESPEL): Es aquel residuo o desecho que por sus
caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infe o0 radiactivas
puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Agi mismo, considera

con ellos.

Sistema de Gestion ambiental: Parte del sistema de Gestig

alcantarillado.

REGISTROS:

Politica Ambiental

Acta de Comité PIGA

Objetivos Ambientales

Programas ambientales

Plan de accién del PIGA

Plan institucional de Gestion iental -
Planillas de asistencia

6.

ANEXOS:

No aplica
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No OBSERVACIONES/PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
Director Técnico de Observacion:
Plgir;:ig?n La elaboracién del Plan Institucional
- . de Gestion Ambi e realizara de
Administrativo y -
Fi ; Consulta normatividad acuerdo cop entos y la
inanciero . -
1 ; relacionada con la formulacién por la
Subdirector de del PIGA y su estructura Ambiente
Servicios ! ambiental
Administrativos .
Profesional

Universitario

Profesional
Universitario de la
Direccién
Administrativa y
Financiera

Revisa y actualiza en el
documento PIGA la informacién
institucional

la entidad, el

sedes, horarios,
cion, productos o servicios y
pa de procesos

Director Técnico de
Planeacion
Director
Administrativo y
Financiero
Subdirector de
Servicios
Administrativos
Profesional
Universitario

Establece y/o rev
ambiental de la Ent

Director

Administrativo y
Financiero, Dire
Sector Ambiente
Director de

Seguridad Indu
y Medio Ambiente
Laboral

Punto de Control:

Verificar que contenga los requisitos
establecidos en la norma ISO 14001

Politica
Ambiental

Acta de
Comité del
PIGA

Pagina5de 9




@ PROCEDIMIENTO ELABORACION, SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL
=~ PIGA
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

No OBSERVACIONES/PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
Punto de Control:
Verificar que se analice la
condicion ambiental territorial y del
entorno, identificando y describiendo
las caracteristic ambientales del
entorno  (exi
quebradas,
problemas  ambientales
Profesional Revisa los requerimientos o el ;
Universitario de la | concepto técnico de la SDA
Direccion relacionados con el PIGA, o de Con
Administrativay | realiza o actualiza el diagnostico .
Financiera ambiental para incorporarlo en que se analicen las

el documento PIGA. ambientales
valuando la calidad del aire y el

y cultura institucional en el
o de agua, energia, gas y la
eracion de residuos; los criterios
mbientales en las compras y
contratacion y el tipo de uso(s)
dado(s) a los recursos naturales en

la entidad.
; Observacion:
Profesional
Unlvgzrs;t:éilgnde la La identificacién se realizara segun
Administrativa 0s lo establecido en el procedimiento
Fi ; y de Identificacién de Aspectos e
inanciera

impactos ambientales

Observacion:

evisa y actualiza la
ambiental
aplicable y otros

La identificacion se realizara segun
lo establecido en el Identificacion y
evaluacion de la  normativa

ambiental
Director Técnico de

Pla i0
Administrativo y Punto de Control:
SuFtigiarggiti:o de Define o revisa los objetivos y| Objetivos Verifi dibl

. metas ambientales Ambientales erfficar que séan medibles 'y se

Servicios prevea un tiempo para su

Administrativos cumplimiento

Profesional
Universitario
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No OBSERVACIONES/PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
.Profgsu.)nal Punto de Control:
Universitario de Ia Verificar ue los rogramas
9 Direccion Formula, ajusta o actualiza los| Programas contenaan: gb'etivo metalz glcance
Administrativay | programas ambientales Ambientales gan. ob) ’ ’
Fi ; o cubrimiento del programa (Sedes),
inanciera -
responsables y actividades
Punto de Co
Director
Administrativo y
Financiero
Subdirector de . . Plan de
- Elabora, ajusta o actualiza el iy
10 Servicios lan de accién anualmente Accion del
Administrativos | P PIGA
Profesional
Universitario L
ualmente“dentro de los términos
stablecidos por la Autoridad
Ambiental Distrital
Profesional acion
Unlvl?)zrstlat:é;gnde @ Consolidar la  informaci Institucion | PIGA se reformulara solamente
11 . . elaborar o reformular de Gestién .
Administrativa y . de acuerdo con lo previsto en la
X ) documento L .
Financiera normatividad establecida por la
Autoridad Ambiental
Director
Administrativo y
Financiero
Subdirector de Revisar
12 .
Servicios
Administrativos
Profesional
Universitario
. al Punto de Control
Prof I ;
Univ¢=z(r)sﬁzllr(i)cl>1 ?ﬂe la Autqudad - .
STORM), copia en Verificar que en los anexos se envie
13 scumento PIGA y sus fotocopia de la resolucion del Comité
y elabora comunicacion PIGA y de la Asignacion del Gestor
el PIGA para Ambiental
14 Revisa, firma comunicacién y
remite a la Autoridad ambiental
A dm[i)lflﬁzfrg:vo Recibe acta de concertacion del
15 Fi ; Y lPIGA y la remite al Contralor
inanciero

para su firma
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No OBSERVACIONES/PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
Suscribe acta de concertacion
16 Contralor del PIGA
Profesional
Universitario de la :
17 Direccion Socializa el PIGA F:zir;'t'f:ci‘;e
Administrativa y
Financiera
Director
Administrativo y
Financiero
Sugi':&gg;de Coqrdina e implementa las e Control
Administrativos | 26¢iones previstas en el Plan de
18 Profesional Accién y demas actividades las acciones se
Universitario requeridas para el manejo ro de los términos
- . ambiental
Funcionarios
designados como
gestores
ambientales
Funcionarios Remite la informacion requerid
designados como para reportar a la Autoridad
19 gestores AmbientaclI Ien' de
) proceso de la imp
ambientales | i cucion del PIGH
Profesional Punto de Control:
Universitario de la
20 Direccion Recibe, sconsolida y Verificar que la informacién se
Administrativay | informacién reporte en el aplicativo y formatos vy,
Financiera dentro de los términos establecidos
por la Autoridad Ambiental
Director Punto de Control:
Administrativo Verificar que la informaciéon se
21 Financiero ite Informe q S .
Profesi reporte en el ap,Ilca'tlvo y formatqs Y,
Uni dentro de los términos establecidos
por la Autoridad Ambiental
Punto de Control:
Verificar que el comité se reuna
Pro ace seguimiento y verifica el deptro Ips términos 'establecidos y
Universitario @ cumpl!m!ento legal amblental,' ,el deje registro de las mismas
Direccion cumplimiento del plan _de' accion
22 Administrativa y del PIGA y de los objetivos, el Punto de Control:
Financiera desempefio ambiental y demas
aspectos ambientales en Verificar que el Gestor Ambiental
general cumpla las funciones establecidas

en la normatividad aplicable
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No OBSERVACIONES/PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL
Profesional Lo
Universitario de la | Documenta en el plan de Observacion:
23 Direccion mejoramiento por procesos las Continua con el rocedimiento
Administrativay | oportunidades de mejora que se Planes  de me'orapmiento or
Financiera identifiquen 4 P
procesos
Profesional
Universitario de la . . -
Di y Archivar en medio fisico y
ireccion o . .
24 . : magnético la informacién que se
Administrativa y enere
Financiera 9
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